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Arbeitslos - Was Richtig Berufe, Aus- und Karenz und Arbeiten in Osterreich Haufig gestellte

tun? bewerben Weiterbildung Wiedereinstieg und der EU Fragen (FAQ)

ADDITIONAL
Finden Sie in wenigen Schritten den richtigen Ansprechpartner. INFORMATION

° Required documents
and translations

Ich mochte mein Zeugnis/Abschluss und
meine Bildungsabschlisse bewerten bzw. @ possible costs
anerkennen lassen, weil... Duration of the

evaluation process

Wichtige Information zum Klimabonus

Das AMS ist nicht fr die Auszahlung oder Uberweisung des Klimabonus zustindig. Der Klimabonus wird -
vom Bundesministerium fir Klimaschutz, Umwelt, Energie, Mobilitat, Innovation und Technologie o . Ich in meinem erlernten Beruf arbeiten machte @ Financial support

aushezahlt Fiir Fragen zum Klimabonus wenden Sie sich hitte an das Ministeriim

AST - kostenlose Beratungen
https://www.anlaufstelle-anerkennung.at/anlaufstellen

Antautstelle

AMS Wiener Neustadt - SerVice fur ArbeitSUChende m:o"‘:"m&;f Aktuelles Veranstaltungen Downloads Kontakt - Anlaufstelle

VR Kang Anlaufstellen fiir Personen mit im Ausland erworbenen
20.09.2022 Qualifikationen
Wird mene auslandische

Adresse Offnungszeiten
Neunkirchner Stralle 36 Mo - Do: 07:30 Uhr bis 15:30 Uhr, Anlaufstelle Niederdsterreich und Nordburgenland (AST NO)
2700 Wr. Neustadt Fr. 07:30 Uhr bis 13:00 Uhr, Beratungszentrum flir Migranten und Migrantinnen
Wegbeschreibung tel. erreichbar Mo - Do: 07:30 Uhr bis 16:00 Uhr, Nordbahnstrafe 36/Stiege 2/2. Stock

Fr: 07:30 Uhr bis 13:00 Uhr, 1020 Wien
Telefon E-Mail Sprechstunden St. Polten (AMS St. Pélten)
+43 50 904 340 mailservice.selnoe@ams.at Danlel-Gran Strae 10

3100 St. Polten

Fax

Sprechstunden Wiener Neustadt (AMS Wiener Neustadt)
Neunkirchner Stralie 36
2700 Wiener Neustadt

+43 50 904 334 190

Beratung nur nach Terminvereinbarung!
Tel.: 01/99 72 851

DiplOlIle ast.noe@migrant.at
https://www.berufsanerkennung at/en/ Folder AST NO

Link



Lebenslauf

LEBENSLAUF
Perstinliche Daten
Name Maximilian Trautmannsdorf
Geburtsdatum 13. Dezember 1993

Staatsbiirgerschaft ~ Osterreich

Ausbildung
2013-2017  Studium: European Social and Political Studics "

*  Sciences Po Panis & University College London

. Internationale Beziehungen (Schwerpunkt: European Affairs)

= Volkswirtschaflslehre (Schwerpunkt: Europdische Finanzwirtschafl)
2005-2013  Gymnasium (Danube International School, Wien)

*  Osterreichische Matura (Notenschnitt: 1,3)

*  International Baccaulaureat (39 Punkte)

Berufserfahrung
Praktikum Europiiisches Parlament, Generaldirektion, Brissel, Juli bis September 2014
. Administrative Arbeiten
Praktikum Tageszeitung Die Presse, Wien, Juni 2013
- Recherche, Arbeit mit Bilddatenbanken
Praktikum Siemens (Sparte Infrastrukiur), Wien, Juli 2012
*  Telefonische Kundenbefragungen

Konferenzen und Engagement
Teilnehmer an der Global Young Leaders Conference, Washington D.C. New York, Juli 2012
. Praxiserfahrung in Verhandlungstechnik und dffentlichen Auftritten
Mitglied des Europiiischen Jugendparlaments (EYP Osterreich)
*  Finanzvorsiand, September 2012 bis Juni 2013
Mitglied des Akademischen Forums fiir AuBenpolitik der Vereinten Nationen (AFA-Wien)
. Leiter des englischsprachigen Debattierklubs mit 150 Mitgliedern

Sprachkenntnisse
Deutsch: Muttersprache
Englisch: C2 (Centificate of Proficiency in English, Cambridge Exams)
Franzdsisch: C1 (DALF, Institut Francais de Vienne)

Sonstige Kenntnisse
Microsoft Office:  Fortgeschnttener Benutzer

RZA: Grundlagenkenntnisse Finanzbuchhaltung
Fuhrerschein: Klasse B
Rotes Kreuz: Ausbildung zum Rettungsssanititer, 2013

Ngioulion TS
Wien, 30. Juli 2015

Maximilian Trautmannsdorf
Hietzinger Hauptstrafle 140, 1130 Wien
+43 664 10 23 45 07, +43 1 869 69 35
maximilian trawtmannsdorfigtele2.at




Bewerbung

Bewerbung

um die Stelle als <Musterstelle>

Max Mustermann
Musterstrage 1

12345 Musterstadt

1234 567890

max. mustermann@bewerbung co

I =0 I

Max Mustermann

Mustersirate 1
12345 Musterstadt
1234 567690
max mustermann@bewerbung co
Musterfima GmbH
Frau Petra Personal
Musterstralie 11
12345 Musterstadt
01.01.2016

Bewerbung als <Mustertatigkeit>

Sehr geehrte Frau Personal,

Gber die Intemnetseite www_bewerbung.co bin ich auf lhre Stellenanzeige vom 01.01.1970
aufmerksam geworden. Durch meine mehr als S.jahnge Berufserfahrung in der
<Musterbranche > und die kontinuieriche, sebstandige Weiterbidung bin ich davon
Uberzeugt, die mit der herausfordernden Stelle als <Mustertitighet> verbundenen
Anforderungen Zu Ihrer Zufriedenheit erflllen zu kdnnen

Mittierweile arbeite ich set mehr als finf Jahren in der <Mustertranche>, Bereits wihrend
meiner Ausbiidung hatte ich die Moglichket, Tatgkedten wie die <Mustertatigkeit> und die
<Mustertitighe> kennenzulernen. In mener oktuelien Position als <Musterposition> hatte
ich de Mogiichkeit, bei der <Mustertatigked> und der <Mustertatigkeit> Erfahrung in der
strukturierten und scrgfaltgen Bearbeitung von <Musterauigabengebiet> 2u sammeln

Eine hohe Einsatzbereitechaft sowie sorgfaltiges Arbeiten bei der <Mustertatigkeit> ist fir
mich de Grundiage, um die dort gesteckten Untemehmensaeie Zu erreichen. Auch bel ger
<Mustertitighet> treibt mich die Motivasion, stetig besser 2u werden, an, Bel der
<Mustertitigket> und der <Mustertatighet> reizt es mich als leidenschatiicher
<Teameportier>, die mir Ubertragenen Aufgaben bei der konstruktven Arbet im Team zu
erledigen.

Mein Ziel is! es, die angeeigneten Fahigketen gewinnbringend in ihrem Unternehmen
enzusetzen und mich dabel selbst kontinuiledich weiterzuentwickeln, um siets en
leistungsfahiger Mitarbeiter in Inrem Uniermenhmen 2u sein.

Geme Gberzeuge ich Sie bei einem persdnlichen Vorstellungsgesprdch von meinen
Fahigheten

Mit freundlichen GraBen

Max Mustermann

Max Mustermann

-



Asiia Vezi
Adresse
Kontakt

Adresse
Kontakt

Wiener Neustadt, 16. Februar 2021

Bewerbung als .......

Sehr geehrte Frau ... .

mit groBem Interesse habe ich Ihr Stellenangebot vom Homepage ...... gelesen und bewerbe mich
als ... fiir 23-30 Wochenstunden.

Nach achtjahriger Berufserfahrung als DaF-Trainerin in Russland suche ich zurzeit ein
Betitigungsfeld und biete Ihnen meine Mitarbeit an. In meimen bisherigen Tatigkeitsfeldern konnte
ich ausreichend Erfahrungen sammeln. Bereits wahrend meiner Arbeit im Ausland (Russland), hatte
ich die Moglichkeit, ausreichende Unterrichts- oder Trainingserfahrung mit Jugendlichen und
Erwachsenen zu sammeln.

Durch meine bisherige Berufstatigkeit als Leiterin der Abteilung fiir Praktika an der Universitit
Irkutsk (Russland) bin ich mit samtlichen Aufgaben der Administration vertraut. Dariiber hinaus
konnte ich organisatorische Fahigkeiten (schriftliche Planung, Protokollieren der Dokumentation,
Umsetzung von digitalen Informationen) und Selbstandigkeit weiter entwickeln. Zu meinem
Aufgabenbereich gehorten Coaching mit Studierenden, Trainings tiber Perspektivenentwicklung,
Durchfiihrung von Gruppentraining im Bereich der Berufsorientierung.

Weiterhin konnte ich bereits wahrend meiner Tatigkeit, als russische Fremdsprachenassistentin am
BG/BRG Keimgasse Modling (beginnend mit Oktober 2014 bis Mai 2017) zahlreiche Erfahrungen,
im Umgang mit Kindern und Jugendlichen an einer dsterreichischen Schule sammeln.

Ich spreche flieBend Russisch und Deutsch und verfiige iiber gute Englischkenntnisse. Die MS-
Office Programme Word und Exel beherrsche ich gut.

Auf Grund meiner Ausbildung und Erfahrung bin ich sicher, den Anforderungen an die
ausgeschriebene Position zu entsprechen. Gerne stehe ich Ihnen fiir Fragen zur Vefigung.

Ich wiirde mich freuen, wenn ich Sie in einem Gesprach von meinen Fahigkeiten und Erfahrungen
iiberzeugen kann.

Mit freundlichen GriiBen

Anlagen:
1. Lebenslauf

2. Bewerbung
3. Nostrifikation



